
Nama Jabatan :

Unit Kerja :

Ikhtisar Jabatan :

No 

1

1

2

3

4

5

6

7

1

2

3

4

5

6

7

8

Pemulihan Sosial Ekonomi Budaya 

Pemulihan Keamanan dan Ketertiban 

Perbaikan lingkungan daerah bencana 

Perbaikan Prasarana dan Sarana Umum 

Pemberian Bantuan Perbaikan Rumah Masyarakat 

Pemulihan Sosial Psikologis 

Pelayanan Kesehatan 

Rekonsiliasi dan Resolusi Konflik 

Menetapkan pedoman dan pengarahan sesuai dengan kebijakan pemerintah

daerah dan Badan Nasional Penanggulangan Bencana terhadap usaha

penanggulangan bencana yang mencakup rehabilitasi secara adil dan setara

melalui kegiatam 

Laporan 30 1200 4 0,1000

Menyiapkan bahan perumusan kebijakan dan pelaksanaan Rehabilitasi korban

bencana 
Laporan 30 1200 4 0,1000

Mengoordinasikan dan melaksanakan kebijakan dibidang penanggulangan

bencana pada saat pasca bencana 
Laporan 15 3600 12 0,0500

Merumuskan kebijakan di Bidang Penanggulangan Bencana pada saat tanggap

darurat dan penanganan pengungsi 
Laporan 45 1200 4 0,1500

Menyusun rencana program kerja dan anggaran berbasis kinerja berdasarkan

tugas pokok dan fungsi Kasi Rehabilitasi berpedoman kepada rencana strategis

BPBD dan rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah
Laporan 45 300 1 0,1500

Menginventarisasi permasalahan yang berhubungan dengan rehabilitasi bencana

serta menyiapkan bahan untuk pemecahan permasalahan 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

FORMULIR BEBAN KERJA UNTUK KEBUTUHAN PEGAWAI 

KASI REHABILITASI 

Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

Menyusun rencana, membuat laporan, melakukan Sosialisasi / Penyuluhan, melaksanakan operasi tanggap darurat, melakukan koordinasi RPB, membuat kajian secara

cepat dan tepat guna untuk mengidentifikasi dan mengelola kebutuhan dasar pengungsi pasca bencana 

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 

9

10

8

9

1

2

3

4

5

10

11

12

13

14

1

2

3 Potensi Sumber Daya yang ada diderah 

Data Kerusakan yang meliputi lokasi, data korban bencana, jumlah dan 

tingkat kerusakan bencana, dan perkiraan kerugian 

Data Kepnedudukan, Sosial, Buadaya, Ekonomi, Prasarana dan Sarana 

sebelum terjadi 

Ekonomi 

Melakukan penyusunan dokumen rencana teknis yang berisikan gambar rencana

kegiatan yang ingin diwujudkan 
Laporan 30 600

Melakukan perbaikan lingkungan kawasan hasrus berdasarkan perencanaan

teknis dengan memperhatikan masukan mengenai jenis kegiatan dan instansi /

lembaga terkait dan aspirasi masyarakat daerah rawan bencana 
Laporan 

Budaya 

Adat Istidat 

Pemulihan Fungsi Pemerintah 

Pemulihan Fungsi Pelayanan Publik 

Pengaturan mengenai standart kontruksi bangunan 

Menyusun perencanaan teknis perbaikan lingkungan yang memuat : Laporan 30 600 2 0,1000

Menyusun Perencanaan Teknis yang disusun secara optimal melalui survey,

investigasi, dan desaign dengan memperhatikan kondisi sosial, budaya, ekonomi,

adat istiadat dan standart kontruksi bangunan yang disusun berdasarkan

pedoman yang ditetapkan oleh Instnsi / Lembaga yang terkait 
Laporan 45 3600 12 0,1500

45 1200 4 0,1500

Melakukan perbaikan lingkungan daerah bencana merupakan kegiatan fisik

perbaikan lingkungan untuk memenuhi persyaratan teknis, sosial, ekonomi dan

budaya serta ekosistem suatu kawasan yang mencakup lingkungan kawasan

pemukiman, kawasan industri, kawasan usaha dan kawasan bangunan gedung 
Laporan 45 3600 12 0,1500

Melakukan penyusunan rencana rehabilitasi dengan memperhatikan : Laporan 45 600 2 0,1500

Kondisi Soaisl 

Menetapkan prioritas dan kegiatan rehabilitasi yang berdasarkan pada analisis

kerusakan dan kerugian akibat bencana dengan memperhatikan aspirasi

masyarakat untuk mempercepat pemulihan kehidupan masyarakat pada wilayah

pasca bencana 

Laporan 25 600 2 0,0833



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 

4

5

6

7

8

9

15

1

2

16

1

2

3

4

17

18

19

20 Melaksanakan dan mengoordinasikan pemberian bantuan perbaikan rumah

masyarakat dilakukan bimbingan teknis dan bantuan teknis oleh instansi /

lembaga yang baik 
Laporan 15 300 1 0,1000

Menyelenggarakan perbaikan rumah masyarakat yang mengikuti standart teknis

sesuai dengan ketentuan peraturan Perundang-Undangan 
Laporan 30 300 1 0,1000

Menyelenggarakan pemberian bantuan perbaikan rumah masyarakat

berupabahan material, komponen rumah atau uang yang besarnya ditretapkan

berdasarkan hasil verifikasi dan evaluasi tingkat kerusakan rumah yang dialami

yang diberikan dengan pola pemberdayaan masyarakat dengan memperhatikan

karakter daerah dan budaya masyarakat, yang mekanisme pelaksanaannya

ditetapkan melalui koordinasi BPBD 

Laporan 30 3600 12 0,1000

Melaksanakan perbaikan prasarana dan sarana secara gotong royong dengan

bimbingan dan/atau bantuan teknis dari pemerintah dan/atau Pemerintah

dan/atau pemerintah daerah 
Laporan 15 3600 12 0,0500

Menyusun dokumen rencana teknis melalui survey, investigasi dan design dengan

memperhatikan kondisi lingkungan sosial, ekonomi, budaya, adat istiadat, dan

standart kontruksi bangunan yang memenuhi ketentuan : 

Laporan 45 1200 4 0,1500

Perbaikan Insfrastruktur

Melakukan dan mengkoordinasikan kegiatan perbaikan prasarana dan sarana

umum yang didasarkan pada perencanaan teknis, dengan memperhatikan

masukan mengenai jenis kegiatan dari instansi / lembaga terkait dan aspirasi

kebutuhan masyarakat yang mencakup 

Laporan 15 600 2 0,0500

Fasilitas Sosial dan Fasilitas Umum 

Pedoman Rehabilitasi 

Jadwal Kegiatan 

Rencana Anggaran 

Gambar Desaign

Rencana Program dan Kegiatan 

Peta Temitik yang berisi sebagaimana dimaksud pada pointer-pointer diatas 

Persyaratan Keselamatan 

Persyaratan Sistem Sanitasi 

Persyaratan Penggunaan Bahan Bangunan 

Persyaratan standart teknis kontruksi jalan, jembatan, bangunan gedung, 

bangunan air 



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 

21

1

2

3

22

1

2

3

4

5

6

23

24

25

1

2

3

26

1

Melaksanakan dan mengordinasikan kegiatan pemulihan dan ketertiban melalui

upaya :
Laporan 30 36000 120 0,1000

Melaksanakan dan mengoordinasikan kegiatan pemulihan sosial, ekonomi dan

budaya kegiatan sosial, ekonomi dan budaya melalui : 
Laporan 45 36000 120 0,1500

Layanan advokasi dan konseling 

Bantuan stimulasi aktivitas ekonomi 

Melaksanakan dan mengordinasikan kegiatan rekonsialiasi dan resolusi konflik

melalui upaya-upaya mediasi persuasif dengan melibatkan tokoh-tokoh

masyarakat terkait dengan tetap memperhatikan situasi, kondisi dan karakter

serta budaya masyarakat setempat dan menjunjung rasa keadilan 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Melaksanakan dan mengordinasikan kegiatan Pemulihan kondisi masyarakat

dengan mengacu pada standart pelayanan darurat sesuai dengan ketentuan

peraturan perundang-undangan 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Melakukan dan mengordinasikan kegiatan pemulihan kondisi masyarakat terkena

dampak bencana melalui pusat/pos pelayanan kesehatan yang ditetapkan oleh

instansi terkait dalam koordinasi BPBD yang dilakukan melalui upaya-upaya 
Laporan 45 3600 12 0,1500

Melakukan dan mengoordinasikan pemulihan sosial psikologis bagi masyarakat

yang terkena dampak bencana dan memulihkan kembali kehidupan sosial dan

kondisi psikologis keadaan normal seperti kondisi sebelum bencana melalui upaya

pelayanan sosial psikologis berupa : 

Laporan 45 3600 12 0,1500

Persyaratan Keselamatan 

Persyaratan Sistem Sanitasi 

Persyaratan Penggunaan Bahan Bangunan 

Membuat perawatan korbn bencana yang sakit dan mengalami luka 

Membantu perawatan korban bencana yang meninggal 

Menyediakan Obat-Obatan 

Menyediakan Peralatan Kesehatan 

Menyediakan tenaga medis dan paramedia 

Merujuk ke rumah sakit terdekat 

Pelatihan 

Mengaktifkan kembali fungsi lembaga keamanan dan ketertiban di daerah 

bencana 



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 

2

3

27

1

2

3

4

5

28

1

2

3

29

30

31

32

33

34

Mengevaluasi pelaksanaan pergerakan sumber daya dalam rangka rehabilitasi,

alokasi dan rekonstruksi akibat bencana serta menyusun laporan pelaksanaan

kegiatannya 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Melaporkan penyelenggaraan penanggulangan bencana kepada Bupati setiap

bulan sekali dalam kondisi normal dan setiap saat dalam kondisi darurat bencana Laporan 15 3600 12 0,0500

Melaksanakan hubungan kerja di bidang penanggulangan bencana pada

pascabencana 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Memproses admionistrasi korban bencana dalam hal pengembalian ke daerah

asal, mengirim ke lokasi asal dan mencarikan lapangan kerja 
Laporan 15 3600 12 0,0500

Penyelamatan dan pengamanan dokumen-dokumen negara dan pemerintahan 

Konsolidasi pada petugas pemerintah 

Melakukan pemantauan, evaluasi dan analisis pelaporan tentang pelaksanaan

kebijakan dibidang penanngulangan bencana pada pasca bencana Laporan 15 3600 12 0,0500

Menyusun dan mengoordinasikan rencana penanggulangan bencana (RPB) daerah

sesuai dengan bidang tugasnya 
Laporan 15 3600 12 0,0500

Meningkatkan peran serta masyarakat dalam kegiatan pengamanan dan 

ketertiban 

Koordinasi dengan Instansi / lembaga yang  berwenang dibidang keamanan 

dan ketertiban 

Mengaktifkan kembali Pelaksanaan kegiatan tugas-tugas Pemerintahan 

secepatnya 

Melaksanakan dan mengordinasikan kegiatan pemulihan fungsi pemerintahan

melalui upaya : 
Laporan 30 72000 240 0,1000

Pemulihan fungsi-fungsi dan peralatan pendukung tugas-tugas pemerintah 

Pengaturan kembali tugas-tugas pemerintahan pada instansi / lembaga 

terkait 

Rehabilitasi dan Pemulihan fungsi prasarana dan sarana pelayanan publik 

Melaksanakan dan mengordinasikan kegiatan pemulihan fungsi pelayanan publik

dilakukan melalui upaya-upaya 
Laporan 30 3600 12 0,1000

Mengaktifkan kembali fungsi pelayanan publik pada instansi/lembaga 

Pengaturan kembali fungsi pelayanan publik 



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 

35

36

Ket : Jumlah Pegawai yang dibutuhkan dibulatkan 3.4999 jadi 4 Orang untuk dimasukkan ke Form rekap analisis beban kerja 

JUMLAH 3,4999

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang

tugasnya 
Laporan 10 72000 240 0,0333

Membuat laporan Kegiatan sebagai bahan perrtanggungjawaban pelaksanaan

tugas 
Laporan 15 3600 12 0,0500



No 

1

Menghimpun dan Mengolah peraturan perundang-undangan, pedoman, petunjuk

teknis, data dan informasi serta bahan-bahan lainnya yang berhubungan dengan

kedaruratan terhadap terjadinya bencana sebagai pedoman dan landasan kerja 
Laporan 25 3600 12 0,0833

2 3 4 5 6 7

Uraian Tugas Satuan Hasil 

Waktu 

Penyelesaian 

(Menit) 

Waktu Kerja 

Efektif 1 Tahun 

(menit)

Beban Kerja 
Pegawai yang 

Dibutuhkan 



0,1000

0,1000

0,0500

0,1500

0,1500

0,1000

0,0833

Keterangan 

7 8

FORMULIR BEBAN KERJA UNTUK KEBUTUHAN PEGAWAI 

KASI REHABILITASI 

Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

Menyusun rencana, membuat laporan, melakukan Sosialisasi / Penyuluhan, melaksanakan operasi tanggap darurat, melakukan koordinasi RPB, membuat kajian secara

cepat dan tepat guna untuk mengidentifikasi dan mengelola kebutuhan dasar pengungsi pasca bencana 

Pegawai yang 

Dibutuhkan 



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 

0,1000

0,1500

0,1500

0,1500

0,1500

0,0833



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 

0,1000

0,1000

0,1000

0,0500

0,1500

0,0500



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 

0,1000

0,1500

0,1000

0,1000

0,1500

0,1500



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 

0,1000

0,0500

0,1000

0,0500

0,0500

0,0500

0,1000

0,1000



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 

3,4999

0,0333

0,0500



0,0833

Keterangan 

7 8

Pegawai yang 

Dibutuhkan 


