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Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Perpres Nomor 4 Tahun 2015
Permen PUPR Nomor 2 Tahun 2016
Perda Nomor 9 Tahun 2016

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Penyusunan SK SK
SOP Pelaksanaan Rapat Laporan Pengawas
SOP Penyusunan dokumen perencanaan
SOP Pengawas
SOP Penyimpanan Arsip

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Buku kendali kegiatanApabila SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan pengawasan tidak 
akan berjalan efektif dan efisien

Kepala Dinas Perumahan, Kawasan 
Pemukiman dan Lingkungan Hidup

Kota Padang Panjang

WITA DESI SUSANTI
NIP. 19741223 200212 2 003

Menguasai prosedur pelaksanaan pengawasan terhadap pembangunan fisik 
perumahan

PEMERINTAH KOTA PADANG PANJANG

DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PEMUKIMAN DAN 
LINGKUNGAN HIDUP KOTA PADANG PANJANG

SEKSI PENGAWASAN, PENGENDALIAN PERKIM Judul SOP Pengawasan kegiatan fisik



Pengawasan kegiatan fisik

Kasi pengawasan, 
pengendalian 

Perkim

Pengawas 
Lapangan

Kabid Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima dokumen perencanaan fisik dari konsultan, 
menyiapkan SK Pengawas, melaksanakan rapat dan 
menyusun jadwal dan teknis pelaksanaan pengawasan

dokumen perencanaan 2 hari SK
SOP SK, SOP Rapat, 
SOP Penyusunan 
dokumen 
Perencanaan

2 Melakukan pengawasan sesuai dengan paket pekerjan dan
membuat laporan pengawasan

SK Pengawas 5 hari Laporan pengawas SOP Pengawasan

3 Menerima dan mengevauasi laporan dari pengawasan dan
meneruskan kepada Kabid 

laporan pengawas 1 hari Laporan pengawas

4 Menerima laporan dari kasi, jika ada yang perlu
ditindaklanjuti memeintahkan Kasi untuk mengagendakan
rapat untuk membahas lebih lanjut, jika sudah sesuai
memberikan paraf persetujuan dan diteruskan kepada
Kepala Dinas tidak

laporan pengawas 4 jam laporan pengawas yang 
telah diparaf

5 Menandatangani laporan Pengawasan dan memerintahkan
kepada Kabid untuk ditindaklanjuti dan didokumentasikan

laporan pengawas 
yang telah diparaf

15 menit Laporan pengawas yang 
telah ditandatangani

SOP Dokumentasi

Mutu Baku

Total  waktu yang dibutuhkan 8 hari, 4jam, 15 menit

No. Kegiatan Keterangan

ya
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